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Prologo

Los negocios y organizaciones cuentan con procesos de trabajo, que
empiezan por los Macro, hasta llegar a los procedimientos y actividades.
Los macroprocesos se dividen en Procesos Estrategicos, Operativos y de
Soporte, en este ultimo se encuentra inmerso los procesos
administrativos, contables, financieros, tributarios, laborales, y es donde
se presentan dificultades en la gestion, ‘muchas veces incentivados por la
falta de conocimiento, experiencia, informacién y guias.

Es por ello, que Consultum Perti, miembro de RGW pone a disposicion
de la comunidad esta publicacion denominada "Tributando - Guia Basica
de Impuestos", que pretende contribuir al suministro de informacion de
caracter tributario en un lenguajes facil, corto y util para las personasy
empresas que gestionan negocios o pertenecer a una organizacion y
requieren actualizarse o afianzas sus conocimientos.

Esta publicacion compila la informacion tributaria, que se encuentra
publica en la pagina de SUNAT (www.emprender.sunat.gob.pe), de una
manera estructura ordenada y didactica, a través de cuatro volimenes
que se podran descargar desde nuestra web
www.solucionestrategia.com/publicaciones-2

Esta publicacion tiene como finalidad brindar consideraciones
empresariales en el ambito tributario, que exigen ser aplicados en los
negocios frente a uno de los principales retos que es la cultura tributaria.

Arequipa, julio de 2021

/e

Williams Quina
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I.Temas de actualidad

1.Centro de Servicios Virtual

En el Centro de Servicios Virtual encontraras:

1

Inscripcion en el RUC (RUC
DIGITAL, para personas
naturales con DNI)

N Consultum

2

[.os Canales de Orientacion
de la SUNAT son:

e Central de consultas,

e Chat tributario (ingresa
aqui) e informatico
(ingresa aqui),

e Redes sociales (Ingresa
aqui),

e Asistente virtual Sofia
(Ingresa aqui) y

e Central de consultas
aduaneras (Ingresa aqui).

Tributando - Guia Basica de Impuestos | 3


http://sunatchat.sunat.gob.pe/wchat/
https://www.facebook.com/SUNAT/
https://www.facebook.com/SUNAT/
https://personas.sunat.gob.pe/
https://www.sunat.gob.pe/institucional/contactenos/virtual.html

I.Temas de actualidad 1. Centro de Servicios Virtual

e Presentar Recursos de
Reclamacion y Apelacion

e Ademas, puedes ingresar
solicitudes de tramites,
como:

o Inscripcion o
reactivacién del RUC.

o Alta, Baja,
modificacion de
Representantes
Legales.

o Modificaciéon de Tipo
de contribuyente (de
persona natural sin
negocio a con

negocio).
o Baja de Inscripcion al
RUC.
o Cambio de Régimen
3 Tributario.
Para mas informacién
LLa Mesa de Partes Virtual - ingresa aqul',
MPV , donde podras
presentar los documentos 4
tan igual como lo haces de
Mmanera presencial. Por Acceso para obtener o
ejemplo: recuperar la Clave SOL.
e Presentacion del
Formulario 194. 5
e Presentacion del
formulario para Informacién sobre los
acogimiento al tramites de Inscripcion en el
Régimen Agrario 4888 RUC.
e Presentar solicitudes de
devolucion.
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https://orientacion.sunat.gob.pe/mesa-de-partes-virtual

I.Temas de actualidad 1. Centro de Servicios Virtual

8

Formularios para los tramites
de RUC.

9

Material informativo con
manuales sobre tramites y
declaraciones virtuales.

10

También, encontraras videos
tutoriales y manuales de como
realizar los tramites.

Opcion para realizar tramites
a través de SUNAT
Operaciones en Linea.

7

Libro de reclamaciones para
presentar una Queja o

Sugerencia con o sin Clave
SOL.
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I.Temas de actualidad 1. Centro de Servicios Virtual

Mesa de partes

S1 necesitas presentar
documentos en Sunat, puedes
hacerlo en la Mesa de Partes
Virtual (MPV - SUNAT), una
plataforma creada para que
ejerzas tus derechos como
administrado.

Como usuario de este servicio,
seras responsable del contenido
y registro de la informacion de
los documentos que presentes.
Estos tienen caracter de
declaracion jurada.

Recuerda que las consultas
tributarias y aduaneras deben
ser ingresadas a través de los
canales de atencion.

Los plazos seran computados
dependiendo la hora de
presentacion:

1. Entre las 00:00 horas y las
16:30 horas de un dia habil,
se consideran presentados el
mismo dia.

2.Después de las 16:30 horas
hasta las 23:59 horas, se
consideraran presentados el
dia habil siguiente.

3.Los sabados, domingos y
feriados o cualquier otro dia
inhabil, se consideran
presentados al primer dia
habil siguiente.

N Consultum Tributando - Guia Basica de Impuestos | 6


https://orientacion.sunat.gob.pe/personas-menu/centro-de-tramites-virtual/1093-canales-de-atencion

I.Temas de actualidad 1. Centro de Servicios Virtual

Requisitos

e Sugerimos registrarte por la

informacién que la MPV -
debes:

SUNAT contu RUCYy 1 4ad
autenticarte con Clave SOL. ’ Aslegurafr quel 4 capacida
Esto permitira que podamos de bu’zo.n de cotreo
informarte del resultado del electronico permita recibir la

tramite o procedimiento a mformgcmn que deba
través de tu Buzén comunicar la MPV - SUNAT.

/ ° . ® o /
electrdnico. Activar la opcion de

e Sino tienes Clave SOL, respue.s:ca automatica ?e
deberas registrar una recep c;lon y malntenq 4 dad
direccidn de correo activa durante las actividades

electronico valida. Ten en de recepcion documental

cuenta que a este correo te que se siguen en MPV -

llegaran los cargos de SUNAT- . |
recepcion, las e Revisar continuamente la

comunicaciones de los f:uelnta dfl C(;rrso ec{e.ctrc(l)mco,
requerimientos, incluyendo la bandeja de

observaciones o cualquier spam o el buzon de correo no

otro tipo de aviso o acto . .deseado.
vinculado a la etapa de Sitienes clave SOL, debes

recepcién documental en la revisar continuamente tu_Buzon

MPV - SUNAT. 0L,
e Podras adjuntar hasta diez
(10) archivos con un tamano

maximo de diez megabytes
(10 Mb cada uno.

Sino tienes Clave SOL, también

N Consultum Tributando - Guia Basica de Impuestos | 7


https://api-seguridad.sunat.gob.pe/v1/clientessol/4f3b88b3-d9d6-402a-b85d-6a0bc857746a/oauth2/loginMenuSol?originalUrl=https://e-menu.sunat.gob.pe/cl-ti-itmenu/AutenticaMenuInternet.htm&state=rO0ABXNyABFqYXZhLnV0aWwuSGFzaE1hcAUH2sHDFmDRAwACRgAKbG9hZEZhY3RvckkACXRocmVzaG9sZHhwP0AAAAAAAAx3CAAAABAAAAADdAAEZXhlY3B0AAZwYXJhbXN0AEsqJiomL2NsLXRpLWl0bWVudS9NZW51SW50ZXJuZXQuaHRtJmI2NGQyNmE4YjVhZjA5MTkyM2IyM2I2NDA3YTFjMWRiNDFlNzMzYTZ0AANleGV0AAVidXpvbng=

1.Mantengo mis
datos actualizados

2.Ya no realizo
actividad comercial

‘ Consultum:
Soluciones integrales en negocios
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II. Actualizacion del RUC

1. Mantengo mis datos actualizados

Mantengo mis datos
actualizados

Por Internet
a traveés de

SUNAT
Virtual

Por teléfono

N Consultum Tributando - Guia Basica de Impuestos | 9



II. Actualizacion del RUC

Por Internet a e Codigo de profesion u oficio
traves de e Suspensién temporal o

reinicio de actividades
SUN AT e Sistema de contabilidad

o e Fax
Vlrtual e Sistema de emision de
comprobantes de pago

e Condicion del inmueble

. declarado como domicilio
Utilizando tu Clave SOL e

fiscal
ingresando al siguiente enlace, e Comunicacién de alta de
puedes actualizar tus Datos de tributos

Contacto (telefono y correo
electréonico). Ademas podras
actualizar:
e Nombre comercial
e Actividad economica
principal y secundaria

e Origen de capital

e Comunicacion de alta,
modificacion o baja de
establecimientos anexos

e Comunicacion de baja de
tributos afectos.

“ Consultum Tributando - Guia Basica de Impuestos | 10



II. Actualizacion del RUC

Nota

e Para actualizar tus datos
debes contar con la Clave
SOL (codigo de usuarioy
contrasena).

e Sila informacion consignada
en el formulario virtual
presenta inconsistencias
detectadas por el sistema de
la SUNAT, el tramite se
rechaza, sin perjuicio de
volver a realizarlo.

Busca que codigo CIIU que te
corresponde, segiin la actividad
que realizas. Ingresa a

https://proyectos.inei.gob.pe/CII
U/

Procedimiento para
actualizacion de datos de
contacto. Ingresa aqui. G,

X

N Consultum
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https://proyectos.inei.gob.pe/CIIU/
https://emprender.sunat.gob.pe/sites/default/files/inline-files/Procedimiento%20para%20actualizaci%C3%B3n%20de%20datos%20de%20contacto_0.pdf

II. Actualizacion del RUC

For
/. Desarrollando el pdf
Procedimiento para actualizacion de
datos de contacto

1 Ingresar a www.sunat.gob.pe, opcion “Operaciones en linea
(SOL)” y hacer clic en “Ingresar” de la opcién “Mis tramites y
Consultas”

-i.__ - Flatatorma digital anlca
) go b'p“ dal Estads Paruang

Tramites ¥ Seracing Campanas Coaiasin ¥ reces SOriakes nicamacion inEtrsanal Enlaces de inderes

':.IEUHAT o Portal de 5
. . . fransparencia
Superintendencia Nacional de Aduanas
y de Administracion Tributaria & Tipodecambio >
Acdmiresirames oz inibutos del Gobeerno Macionsl Penand 1750742030
Canocer mas 3 Compea Weria
3.495 3.499

t] Vier portal web anterior

Orientacion de tramites y servicios mas visitados

Operaciones .

< onlinea (SOL) k
Perannas Megocits § Bmpesas Achianas
MIS DECLARACIONES Y PAGOS MIS TRAMITES Y
CONSULTAS
Nueva plataforma Otras Declaraciones Acceso a tramites y

y Pagos consultas virtuales
para Personas,
Empresas y Operadores
de Comercio Exterio

Declara facil: Declaracion

¥ pago de IGV - Renta Presentacion de otras
mensual, Agentes de declaraciones y pagos.
retencion y percepcion.

‘ Ingresar » Ingresar » ‘ ‘ Ingresar ph

2 Completar los datos del RUC, Usuario y Contrasena.

SUNAT Operaciones en Linea

Ingrasa por DMI Ingresa por RUC
iy |
ﬂ Usuario
clavesol

Contrasena

£Te olvidaste tu usuario o clave?

Marque ka casilla do seguridad:

Mo soy un robot

N Consultum Tributando - Guia Basica de Impuestos | 12



II. Actualizacion del RUC

3 Hacer clic en la opcion: Empresas/ Mi RUC y Otros Registros/
Actualizo informaciéon de mi RUC/RUC/ Form. 3128 Modificacion
de Datos del RUC.

. Qué necesitas hacer? Busque una opcion del ment “

¢ Personas » Mi RUC y Otros Registros » Nuevo Sist. de Embargo por Medios
Telematicos
’ ¢ Mis Datos del RUG
Empresas i
» Actualize informacién de mi RUC » Revision de mis deudas
< Operador de » AUC » Mi fraccionamiento
Comercio
Exterior Form. 3128 Modificacidn da Datos del 4 > > Expa-:lianta Virtual
RUC
» Reporte Tributario y Aduanero k » Opcidén para Imprentas SOL
» T-Registro » Plataforma Electronica de Fiscalizacion

» Registre Integral de Formalizacién Minera » Acceso a Entidades Externas

¢ Exportadores de Servicios
» Registro para control de Bienes
» Envio Reporte Tributario Fiscalizados

e » Mis Avisos Electrénicos

4 Ubicala opcion: “Para modificar los datos del Contribuyente -
Ingrese Aqui’.

QSUHAT B Buzdn Elecirdnico W Fanoritos - = Imprimir

QR L P L i ]

& Ir al ircio £ |] Pars moddicer los datoa dal Contbribuyents [ogrese Aqui
Wombag Domarcial !
Tipa da Hespressrdacice L M
MI RUC Y OTROS REGISTROS Actividad Ec ica Princip . ;;;é'_l;._i:'-:'l'_l:;iﬁﬁ" HENCH DE FRENDAS DE VESTIR. CALZADSD v MRTICULES DE CUERD EM COMERDDS
» Mis Datos gel RUC #ctrvidad Ecomdmics Sscundaris B [ 1811 -~ [MPRESEOY
=10 Aichewidad Erosgmica Sacundaria 1 B 7310 - FABLICIRAD
E Septema Frmsan Comprobantes de Fago £ MARIML
. Srvtema da C bdled 28 £ Rl=L
¢ Actualizo informacion de mi RUGC Céadige die mﬂnlﬂmn i Cificin V .
#ctrndad de Comarcio Exbamner
» RUC Wi Fan
Talad Figa 1
Form 3128 Modcackinds 3 | ruiisoms e 2
Ciatos del RUC Toehibd camay Wil 1
Tal#dcmea Hawl 2
» Reporte Tl'ln'.lt-iﬂﬂl]l Adyuameng Cosriss Blacirdaicn i
Cearsa Flectrénicn T
» T-Repistro
Pare moddvear oy dates de Domesolia Frescal [epress Sour ¥ i

» Registro del Trab. del Hogar y
1% dersthohabientes
Fars modifecar loa datos de b Empress [npress SAgoy

» Registro iIntegral de

Formalizacion Minera . Carwpaniion | Amineio de &clevidades Ingrase Agui
[ Etpnrudm_-.ﬂ& Servicios "
Regipivn de Tobutos Aeciios ¥ i
» Envio Reporte Tributario -
Repesenianies | egales
Otran Perecnas Yinculsdas
Entablecimesnion Anemrow &

N Consultum Tributando - Guia Basica de Impuestos | 13



II. Actualizacion del RUC

5 Registrar el cddigo de ciudad, nimero de celular y/o correo
electronico. Luego, hacer clic en: “Aceptar”

& SUNAT

0 MOGEA0GD 1357

& Ir al micio £

MIRUC Y OTROS REGISTROS
¢ Mis Datos del RUC
e RLIC
¢ Actualizo informacion de mi RUC
e RLIC

Form. 3128 Modificacion de »
Datos del RUC

» Reporte Tributario y Aduanero
¥ T-Registro

» Registro del Trab. del Hogar y
sus derechohabientes

» Registro Integral de
Formalizacion Minera

¢ Exportadores de Servicios
¢ Envio Reporte Tributario

Satama ob Emadn de Comorobaroms de Fago

Elgctrdnicn

&5 Buzdn Elecirdnico 9 Favoritos - 02 Imiprimmir

Bienveniio, - Dasmicilio: Habbdo Salir

Mg de fax. momwrol ) da belfonan) v Descsitn[en) de cormec(n] slectencs [e-mad)

Fan

Taléfeno Figs 1
Teléfano Figa 2
Tlifamn Mdwil 1
Thifamn Fdwil 2
Corred Electranios 1
Corned Electrdnios 2

clic en aceptar

6 Hacer clic en: “Finalizar”

Senor Con ente:

Cosdiga de Cudad Humers Telefonco

L
L
L
Registrar nuevo
Registrar el codigo _1 numero de celular
de Ciudad = - Bommge . -
=y :
§ - AMATONLS Registrar nuevo
e correo electrdnico

Verique que el dato de contacto modificado o actualizado sea
valido. Se enviara un codigo de venficacion al correo electronico

ylo teléfono movil1,
confirmacion del dato

un commesponda, para que efectie la
e contacto declarado.

/ Hacer clic en: “Aceptar”

Accion Casilla
Modficacion 0022 EMISION MANUAL
Madificacion 0019 TELEFONO MOVIL 1
Modificacion 0219 DEPARTAMENTO
Modficacion 0209 CORREQ ELECTRONICO 1
s, [Pigna Ariio

N Consultum

Tributando - Guia Basica de Impuestos | 14



I1. Actualizacion del RUC 1.Mantengo mis datos actualizados

, e Codigo de profesion u oficio
Por telefono e Nombre comercial
e Licencia municipal
e Actividad econémica

Comunicandose con nuestra principal y secundaria

Central de Consultas al (01) 315- e Sistema de emision de

0730 o0 0-801-12-100. Esta opcion comprobantes de pago

es aplicable tinicamente para e Sistema de contabilidad

personas identificadas con DNI. e Actividad de comercio

Por esta via también puedes exterior

actualizar tu teléfono y correo e Domicilio fiscal: siempre que

electronico. Ademas: el RUC tenga la condicién de
HABIDO y no tenga

restriccion domiciliaria.

N Consultum Tributando - Guia Basica de Impuestos | 15



II. Actualizacion del RUC

2. Ya no realizo actividad comercial

Ya no realizo
actividad comercial

Suspension

Baja de
Temporal de inscripcién
Actividades definitiva

N Consultum Tributando - Guia Basica de Impuestos | 16



II. Actualizacion del RUC 2. Ya no realizo actividad comercial

Cuando decidimos no continuar
con nuestro negocio ya sea de

manera temporal o de manera Suspension

definitiva, tenemos la obligacién Temporal de
de. 1nformar ala a.dmmlstracmn Actividades

tributaria para evitar futuros

inconvenientes.

Cuando decidimos no continuar Baj a de

con nuestro negocio ya sea de
manera temporal o de manera e
definitiva, tenemos la obligacién definitiva
de informar a la administracion

tributaria para evitar futuros

inconvenientes.

inscripcion

N Consultum Tributando - Guia Basica de Impuestos | 17



II. Actualizacion del RUC

Clic aqui

Y tu, ¢ya validaste tus datos de

contacto?
iHazlo ya! Desde

www.sunat.gob.pe o el App
Personas
;Sabias que?

Cumplir con mantener

actualizados y validados tus

datos de contacto (correo

electronicoy

numero de celular) te permite:
e Recibir recordatorios de la

fecha de vencimiento de tus

declaraciones y pagos
e Enterarte de campanas

sobre facilidades de pago de

tu deuda tributaria.
e Inscribirte para recibir
alertas cada vez que llegue

una notificacion a tu Buzon

Electronico.
e nformarte sobre

reprogramaciones y otros
beneficios tributarios.

N Consultum

2. Ya no realizo actividad comercial

Para actualizar o validar
tus datos de contacto
sigue estos pasos:

1

Ingresa a SUNAT Operaciones
en Linea en www.sunat.gob.pe

2

Selecciona el modulo Mis
tramites y consultas y
registrate con tu Clave SOL

3

Haz clic en la siguiente
secuencia de items: Mi RUCy
otros registros / RUC /
Validacion de Datos de
contacto

4

Verifica el estado de tus Datos
de contacto. S1 alguno de ellos
necesita ser actualizado,

inscribe tu nueva informacién

5

El sistema te pedira que
registres el codigo de
verificacion remitido a tu
correo o celular actualizado

Tributando - Guia Basica de Impuestos | 18


https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/1960946/Datos%20de%20Contacto%20%28tel%C3%A9fono%20y%20correo%29%20-%20Actualizaci%C3%B3n%20y%20Validaci%C3%B3n.pdf

II. Actualizacion del RUC

2. Ya no realizo actividad comercial

6

Finalmente, desde tu correo o
celular actualizado, accede al
Comprobante de Informacion
Registrada - CIR

Recuerda que, también puedes
realizar el tramite desde el App
Personas. (Disponible en Google
Play y App Store).

Importante

Proximamente, solo si tienes
actualizados y validados tus
datos de contacto podras realizar
consultas y tramites por
internet.

Es un régimen especialmente
creado para las microy
pequenas empresas con el
objetivo de promover su
crecimiento al brindarles
condiciones mas simples para
cumplir con sus obligaciones
tributarias.

N Consultum Tributando - Guia Basica de Impuestos | 19



II. Actualizacion del RUC

2. Ya no realizo actividad comercial

2.1. Suspension Temporal de

Actividades

PROCURADURIA FEDERAL DEL CONSUMIDOR |

DE LA COMERCIALIZACION DE BIENES, PRODUCTOS O SERVICIOS

A0 CX M) BE T AIZ L Ve BDlc o ~aiANUs 0,
L AN SFeANMN A DepSs Av Fogemy I Vog,

Engrmrlirmie namerm, __ -ﬁ"—'g -’fﬁz-'
i " : s :

La Suspension Temporal tiene
una duraciéon maxima de 12
meses. S1 no comunica el
reinicio de sus actividades
vencido el plazo, la SUNAT
podra dar de baja su RUC.

N Consultum

La Suspension se puede realizar
a través de SUNAT Operaciones
en Linea, ingresando por la
opcion "Tramites y consultas".
Ubique la opcion: Mi RUCy
Otros Registros//Actualizo
Informacion de mi RUC/ RUC/
Form. 3128 Modificacion de
Datos del RUC, elige la opcidon
“Suspension/reinicio de
actividades”

Debe marcar la opcion
suspension de actividades,
indicando el ultimo
comprobante emitido o recibido.

Para mas informacion,
ingrese aqui.

Tributando - Guia Basica de Impuestos | 20


https://www.gob.pe/681-actualizar-datos-en-el-ruc-para-personas-naturales-suspender-actividades

II. Actualizacion del RUC 2. Ya no realizo actividad comercial

2.2.Baja de inscripcion definitiva

Antes de solicitar la baja de
inscripcion por cese de
actividades, debe solicitar la baja
de las series de los
comprobantes de pago
vinculadas a tu RUC, asi como de
los comprobantes de pago no
utilizados a traves de SUNAT
Operaciones en Linea,
seleccionando la opcion:
Comprobantes de
Pago/Comprobantes de Pago
Fisico/Cancelo mis
Comprobantes de pago/ Form.
899.

Las personas naturales con
negocio, puede solicitar su
baja de inscripcion en el RUC

a traves de SUNAT
Operaciones en Linea.

N Consultum Tributando - Guia Basica de Impuestos | 21



II. Actualizacion del RUC

Solicita la baja de inscripcion, a
través de SUNAT operaciones
en linea, ingresando a la opcion
"Tramites y consultas". Ubique
la opcion: Mi RUC y Otros
Registros/Actualizo
Informacion de mi RUC/ RUC/
Form. 3128 Modificacion de
Datos del RUC, y elige la opcion
"Baja de Inscripcion”.

Para mas informacion
ingrese aqui

N Consultum

2. Ya no realizo actividad comercial
2.2.Baja de inscripcion definitiva

En caso de personas juridicas
(sociedades) inscritas en
Registros Publicos (Persona
Juridica) la baja definitiva se
realiza con el siguiente
procedimiento:

Para mas informacion, ingrese
aqui.

Antes de solicitar la Baja de
Inscripcion en el RUC:

1.Iniciar el proceso de
disolucion y liquidacion de la
empresa.

2.0btener de Registros
Publicos (SUNARP) el
documento (Ficha o Partida)
que acredite el cierre
definitivo de la empresa
(Extincion de la Sociedad).

3.Solicitar la baja de las series
de los comprobantes de pago
vinculadas a su RUC, asi
como de los comprobantes
de pago no utilizados a través
de SUNAT Operaciones en
Linea, seleccionando la
opcion: Comprobantes de
Pago/Comprobantes de Pago
Fisico/Cancelo mis
Comprobantes de pago/
Form. 855.
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II. Actualizacion del RUC

Solicita la Baja de Inscripcion
en el RUC:

Presentar su expediente por la
Mesa de Partes Virtual
solicitando la Baja de
inscripcion en el RUC y solo
debe senalar el numero de la
partida electronica de
inscripciéon de la extincion en
los registros publicos o
escritura publica o acuerdo de
fusion, escisiéon o demas formas
de reorganizacion de
sociedades o empresas, segin
corresponda, inscrito en los
registros publicos.

OJO: El plazo para resolver o
dar respuesta es de 45 dias
habiles Se emite una Resolucion
de Intendencia con el resultado.

N Consultum

2. Ya no realizo actividad comercial
2.2.Baja de inscripcion definitiva

Considerando el Estado de
Emergencia Nacional dispuesto
mediante Decreto Supremo N°
044-2020-PCM y modificatorias,
no hay atencién en los Centros
de Servicio al Contribuyente, por
ello los tramites de actualizacion
de datos del RUC que no puedan
ser realizados a través de SUNAT
Operaciones en Linea con su
clave SOL, deben ser ingresados
por la Mesa de partes Virtual.

Nota

Es obligacion de presentar las
declaraciones mensuales por los
meses que se ha tenido actividad,
igualmente la Declaracién Anual
del Impuesto a la Renta, del
ultimo periodo en que se tuvo
operaciones de acuerdo al
cronograma de presentacion.

=== yENTANILLA
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1.Comprobante de
Pago Electronico
Movil

‘ Consultum:
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ITI. Comprobantes de pago

g fﬂw :
2 yyﬁh :

MY

1.Comprobante de Pago
Electronico Movil

CPE Movil desde el
APP Emprender
Puedes emitir Para acceder al ApP  Te permitir4 registrar
comprobantes de pago Emprender, ingresa a catalogos de
electronicos, boletas Google Play o App productos
facturas, nota de débito Store y descargala con  relacionados al giro
y de crédito desdetu el nombre de , de tu negocio
celular, a través de la Emprender SUNAT".
App
Emprender.
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1. Comprobante de Pago Electronico
ITII. Comprobantes de pago Mévil

O

Descargar la aplicacion,
colocar el usuario y la

Si estas de acuerdo con clave sol, elegir la opcion
los datos registrados "catalogo de productos”
elegir la opcion "Emitir para iniciar la emision, 1
factura", ya generada registra el producto o
puedes compartir con . servicio del cual emitiras
correo electronico, Emite tu tu factura
whatsapp y otros Factura
Electronica
en S pasos Luego de elegit lo
indicada

Elegir la opcion
FACTURA, aparecera encontrara en la
para completar datos, pantalla una opcion
luego hacer click en el de INICIAR

boton vista preliminar,
para ver como queda la
factura

Registra el
producto o
Servicio
completando los
datos que pide el

formulario, click
4 en ANADIR

Importante
Toma en cuenta los beneficios * Consultatu RUCy
adicionales del APP Emprender: comprobantes de pago.
» Puedes conocer la situacion * Recibe alertas y/o recordatorios
tributaria de tu negocio. para el cumplimiento oportuno
» Generar y compartir reportes de tus obligaciones tributarias.
de tus declaraciones y pagos, » Inférmate sobre los beneficios
deudas y de tu ficha RUC. tributarios para las MYPES.
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1. Libros y registros
Contables

‘ Consultum:
Soluciones integrales en negocios
A




IV. Registros contables

1.Libros y registros Contables

Mantengo mis datos

actualizados
Libros Forma de Llevado de Libros
Contables llevado de los - Forma Manual y
Obligatorios Librosy Sistema
Registros Computarizado
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IV. Registros contables 1. Librosy registros Contables

1.1. Libros Contables Obligatorios

Los tipos de libros o registros
contables obligados a llevar

dependerdn del Régimen En el Nuevo Régimen Unico
Tributario, sea como Persona Simplifiado - NRUS: No hay
Natural con Negocio o como obligacion de llevar libros ni
Persona Juridica . registros contables. S6lo debes
conservar los comprobantes de
También dependera del volumen pago que te hubieran emitido y
de ingresos anuales que estimes aquellos que sustenten las
obtener . adquisiciones realizadas, en

: , , orden cronoldgico.
En ese sentido, estaras obligado

a llevar los siguientes libros o
registros contables:

15 e

01. Objetivo
Final

¥ finalidad: Beneficiario
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IV. Registros contables

En el Régimen
Especial de Renta -
RER

Los libros contables
que estaras obligado a
llevar son el Registro
de Comprasy el
Registro de Ventas.

Limite de

1. Librosy registros Contables
1.1. Libros Contables Obligatorios

En el Régimen MYPE

Tributario - RMT
Teniendo en cuenta el
nivel de ingresos anuales,
los contribuyentes del
RMT deberan llevar los
siguientes libros y
registros contables

Libros obligados a

llevar

ingresos

Ingresos
Neto hasta

300 UIT

Registro de ventas
Registro de compras
Libro Diario de
Formato Simplificado

Ingresos
Netos desde
300 UIT
hasta 500
UIT

Registro de Ventas
Registro de Compras
Libro Diario
Libro Mayor

Ingresos
Netos
mayores a
500 UITy
que no
superen las
1,700 UIT

Registro de Compras
Registro de Ventas
Libro Diario
Libro Mayor
Libro de Inventarios y
Balances

N Consultum
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. 1. Librosy registros Contables
IV. Registros contables 1.1. Libros Contables Obligatorios

En el Régimen
General - RG: Los
libros contables que
estaras obligado a
llevar dependeran del
volumen de tus
ingresos anuales:

Il.mute e Libros obligados a llevar
IMEresns
Ingresos Registro de ventas
Netos hasta Registro de compras
300 UIT Libro Diario de Formato Simplificado
H:E;ZZEE Registrﬂdde Ventas
200 UTT Hegls'gm e l::njfnpras
_ Libro Diario
nasta 500 Libro Mayor
UIT :
Ingresos
Netos Registro de Compras
mayores a Registro de Ventas
500 UITy Libro Diario
que no Libro Mayor
superen las Libro de Inventarios v Balances
1,700 UIT
Ingresos Contabilidad completa, comprende:
Netos Libro Caja y Bancos, Libro de
anuales Inventarios y Balances, Libro Diario,
mayores a Libro Mayor, Registro de Ventas y
las 1,700 UIT Registro de Compras.
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IV. Registros contables 1. Libros y registros Contables

1.2.Forma de llevado de los Libros
y Registros

En nuestro pais, actualmente se utilizan sistemas de llevado de libros y
registros vinculados a asuntos tributarios bajo el sistema manual de
libros impresos, sistemas mecanizados en hojas sueltas y sistemas de
emision electronica este ultimo que puede ser llevado desde los
sistemas del propio contribuyente utilizando el Programa de Libros
Electronicos-PLE o el Sistema de Libros Electronicos- SLE Portal desde
los sistemas de la SUNAT, tal como se resume en el siguiente grafico:

Sistema _
manual Sistema
: manual
Librosy
registros
vinculados a
asuntos
tributarios
Programa de
Sistema libros
computarizado electronicos
(PLE)

En el sistema manual

los libros y registros se
adquieren en una imprenta, su
llevado es a manuscrito y se
legalizan antes de usarlos.
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1. Libros y registros Contables

IV. Registros contables 1.2.Forma de llevado de los Libros y
Registros

En el sistema computarizado

La informacion contable se
ingresa apoyada en un software
contable apoyada en la
estructura dispuesta por la
SUNAT para cada libroy
registro

En el Programa de Libros
Electronicos-PLE

Los libros se generan desde los
sistemas del contribuyente, y se
validan con un aplicativo de la
SUNAT que permite generar un
resumen de toda la informacion
contable y obtener una
constancia de recepcién por
parte de la SUNAT, respecto de
cada libro.

En el Sistema de Libros desde
el Portal-SLE

Los contribuyentes generan sus
libros desde el portal de la
SUNAT y su afiliacion y
generacion de los libros es
voluntaria.
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IV. Registros contables 1. Librosy registros Contables

1.3. Llevado de Libros - Forma
Manual y Sistema Computarizado

Legalizacion de los
Libros

Los notarios o jueces, segun
corresponda, colocaran una
constancia en la primera hoja
de los mismos y procederan a
sellar todas las hojas del libro o
registro, las mismas que
deberan estar debidamente
foliadas por cada libro o
registro, incluso cuando se
lleven utilizando hojas sueltas o
continuas.
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1. Libros y registros Contables

IV. Registros contables 1.3. Llevado de Libros - Forma Manual y
Sistema Computarizado

Oportunidad de la
Legalizacion

Los libros y registros deben ser
legalizados antes de su uso,
incluso cuando sean llevados en
hojas sueltas o continuas.

Para la legalizacién del segundo
y siguientes libros y registros, de
una misma denominacion, se
debera tener en cuenta:
Tratandose de libros o registros
llevados en forma manual, se
acredita que se ha concluido con
el anterior, con la presentacion
del libro o registro anterior
concluido o fotocopia legalizada
por notario del folio donde
conste la legalizacion y del
ultimo folio del mencionado
libro o registro.

e Tratandose de libros o

registros que se lleven
utilizando hojas sueltas o
continuas, se debera
presentar el ultimo folio
legalizado por notario del
libro o registro anterior.

e Tratandose de libros y
registros perdidos o
destruidos por siniestro,
asalto u otros, se debera
presentar la comunicacion
que se ha establecido para
ese efecto.

P -
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IV. Registros contables

Empaste de los Libros y
Registros

Los libros y registros vinculados
a asuntos tributarios que se
lleven utilizando hojas sueltas o
continuas deberan empastarse,
de ser posible, hasta por un
ejercicio gravable.

* Los empastes deberan
incluir las hojas que hayan
sido anuladas. A tal efecto,
la anulacién se realizara
tachandolas o
inutilizandolas de manera
visible.

e Las hojas sueltas o
continuas correspondientes
a un libro o registro de una
misma denominacion, que
no hubieran sido utilizadas,
podran emplearse para el
registro de operaciones del
ejercicio inmediato
siguiente.

N Consultum

1. Libros y registros Contables

1.3. Llevado de Libros - Forma Manual y
Sistema Computarizado

Conservaciony
comunicacion de
pérdida o
destruccion de los
libros

Es obligatorio almacenar,
archivar y conservar mientras
el tributo no esté prescrito, lo
siguiente:

Los libros y registros, llevados
de manera manual, mecanizada
o electrénica.

e Los documentosy
antecedentes de las
operaciones o situaciones
que constituyan hechos
susceptibles de generar
obligaciones tributarias o
que estén relacionadas con
ellas.

e En ese sentido, los
contribuyentes tienen la
obligacién de comunicar a
la SUNAT, en un plazo de 15
dias habiles, los casos en
que ocurra la pérdida o
destruccion por siniestro,
asaltos y otros, de los libros
y registros.
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IV. Registros contables

En todos los casos, se debera
adjuntar copia certificada
expedida por la autoridad
policial de la denuncia
presentada por el contribuyente,
respecto de la ocurrencia de los
hechos, debiéndose presentar la
citada documentacion en la
Mesa de Partes de los Centros de
Servicios y dependencias de la
SUNAT

1. Libros y registros Contables

1.3. Llevado de Libros - Forma Manual y
Sistema Computarizado

Plazo para rehacer
los libros contables

e El plazo es de sesenta (60)
dias calendarios a partir de la
pérdida o destruccion. Por
razones debidamente
justificadas se podra solicitar
a la SUNAT una prorroga.

e Recuerde que la SUNAT
podra verificar que el deudor
tributario efectivamente
hubiera sufrido la pérdida o
destruccion sefialadas, para
poder acogerse al computo
del plazo para rehacer los
libros.

N Consultum
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Nuestras cifras

mercado

Nuestras cifras como grupo de servicios
profesionales empresariales nos brindan la
confianza de asegurar la calidad en cada

compromiso asumido y garantizar la
satisfaccion a nuestros clientes. +

Servicios especializados
segmentados en 3
Lineas de Negocio

+50
Cias.

Entidades atendidas en
Peru en nuestros
servicios profesionales

+600

Horas anuales de
capacitaciony

entrenamiento a
nuestros
profesionales
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Corporativo Reorganizar
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procedimientos iniciados
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Acerca de Consultum Perui

Consultum Peru es una firma de servicios profesionales especializada en
Contabilidad, Impuestos, Outsourcing, Impuestos y Asesoria Empresarial.
Marcamos la diferencia ayudando a nuestra gente, clientes y comunidades
a alcanzar su potencial y objetivos. La calidad de servicio y conocimientos
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